ПЛАН підготовки 
Форуму українських патріотичних справ «МИ УКРАНЦІ!»
14-16 жовтня 2015 року станом на 04.10.2015р.

	№ п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1. 
	Утворити Оргкомітет для підготовки і проведення Форуму:

· провести консультації із зацікавленими організаціями та особами щодо участі;

· видати нормативний документ про  проведення Форуму та утворення Оргкомітету.
	01-10.09.2015

14.09.2015
	Рондзістий Т.І.
	Виконано

Відмінено 

	2. 
	Провести засідання Оргкомітету з питань:

· організаційних дій щодо підготовки Форуму;

· розгляд концепції та програми Форуму;

· розгляду концепції та структури доповідей по темі конференції і питань для виступів
· розгляд проекту  концепції заключного документа (резолюції) 

· обговорення ступеня готовності Форуму (організаційно-технічне і фінансове забезпечення) 
·  обговорення ступеня готовності Форуму ( інформаційне і програмове забезпечення) 

· обговорення доповідей, проекту заключного документа   
	15.09.2015

15.09.2015

15.09.2015

05.10.2015

28.09.2015
05.10.2015

12.10.2015


	Рондзістий Т.І.

Рондзістий Т.І.
Петрочко Ж.В.

Чупрій Л.В.

Секретаріат

Секретаріат

Секретаріат
	Виконано 

Виконано

Виконано

Виконано

Виконано

   

	3. 
	Підготувати та направити листи із запрошенням до участі у Форумі:

-  керівникам найвищих державних органів;

- керівникам міністерств і відомств; 

- головам обласних державних адміністрацій, 

- керівникам провідних наукових установ;

- представникам  церковних конфесій;

- представникам  громадських організацій
	21.09.2015
	Рондзістий Т.І.

Рондзістий Т.І.

Рондзістий Т.І.

Вербицький В.В.

Гребеняк Т.В.

Рондзістий Т.І.
	Виконано

Виконано

Виконано

Виконано

Виконано

	4. 
	З’ясувати  щодо  участі конкретного представника від:

· Верховної Ради України

· Адміністрації Президента України

· Міністерства освіти і науки України
· Міністерства молоді та спорту України

· Міністерства соціальної політики України

· Міністерства культури України

· Міністерства оборони України

· Української греко-католицької церкви

· Української православної церкви Київ.Патр.
	06.10.2015


	  Рондзістий Т.І

Рондзістий Т.І.

Рондзістий Т.І.

Іщенко І.Г.

Палієв Ю.В.

Палієв Ю.В.

Грива А.М.

Гребеняк Т.В.

Гребеняк Т.В.
	Виконано

Виконано

Виконано

Виконано

Виконано



	5. 
	Укласти договори з організаціями з вирішення організаційно-технічних питань підготовки та проведення Форуму
	10.10.2015
	Рондзістий Т.І.
	

	6. 
	Надати матеріали для формування  заключного документа Форуму та пропозиції щодо тематики виступів
	28.09.2015
	Члени Оргкомитету
	

	7. 
	Створити Секретаріат Форуму 
	28.09.2015
	Оргкомітет
	Виконано 

	8. 
	Підготувати прес-анонс Форуму і організувати розсилку адресатам
	05.10.2015
	Дронь О.В.
	Виконано



	9. 
	Організаційно-технічне забезпечення  Форуму:

- проживання, харчування  до 250 учасників (обід до 350 учасників)

- приміщення для пленарного засідання і дискусійний майданчиків

- оргтехніка, мультимедійне обладнання  для кожного дискусійного майданчику

- забезпечення функціонування Секретаріату
	05.10.2015
	Вербицький В.В.

Вербицький В.В.

Лісовий О.В.

Гребеняк Т.В.
	

	10. 
	Розробити і надіслати учасникам презентаційного блоку вимоги щодо проведення презентації
	05.10.2015
	Ніколаєнко К.
	Виконано



	11. 
	Вирішення фінансового забезпечення Форуму
	05.10.2015
	Рондзістий Т.І.
	Виконано



	12. 
	Розробити проект наказу МОН і організувати його затвердження
	05.10.2015
	Бондарчук Д.О.
	Виконано



	13. 
	Організувати  розробку макета зовнішнього банера
	05.10.2015
	Гребеняк Т.В.
	Виконано

	14. 
	Організувати виготовлення  і встановлення зовнішнього банера
	07.10.2015
	Іщенко І.Г.
	Виконано



	15. 
	Забезпечити розробку макетів банерів і буклету військово-патріотичної гри «Сокіл»(«Джура»)
	07.10.2015
	Грива А.М.

Лісовий О.В.
	

	16. 
	Забезпечити виготовлення   2 банерів і 500 буклетів військово-патріотичної гри «Сокіл»(«Джура») 
	12.10.2015
	Іщенко І.Г.
	

	17. 
	Розробити макет брошури «Учаснику Форуму українських патріотичних справ «Ми – Українці!»  і   забезпечити виготовлення  у кількості 500 прим.
	12.10.2015
	Лісовий О.В.
	

	18. 
	Розробити  макет і  видрукувати 
«Збірник доповідей учасників Форуму українських патріотичних справ «Ми – Українці!»
	12.10.2015
	Вербицький В.В.
	

	19. 
	Підготовити  аудіо і відео матеріали для  інформаційно-презентаційного забезпечення роботи  Форуму в  Українському  домі
	12.10.2015
	Гребеняк Т.В.
	

	20. 
	Розробити та погодити з членами Оргкомітету  Сценарій  Форуму
	12.10.2015
	Ніколаєнко К.
	

	21. 
	Розробити колаж  з відеоматеріалів презентаційного блоку для демонстрації на двох 55-ти  дюймових  моніторах 
	12.10.2015
	Гребеняк Т.В.
	

	22. 
	Зібрати інформацію про прибуття учасників Форуму:

· від обласних та Київського міських центрів туризму і краєзнавства учнівської молоді, станцій юних туристів 
· від департаменту (управління) освіти і науки обласних, Київської міської та районних в місті Києві державних адміністрацій
· від органів влади (відповідальний за національно-патріотичне виховання в управлінні сім'ї, молоді та спорту, управлінні соціальної політики або культури)
· від силових структур (відповідальний за військово-патріотичну підготовку в обласному військовому комісаріаті)
· від  громадських молодіжних патріотичних організацій
· від українських церков
	07.10.2015

07.10.2015

07.10.2015

07.10.2015

07.10.2015

07.10.2015
	Бондарчук О.С.

Ніколаєнко К.

Ніколаєнко К.

Ніколаєнко К.

Ніколаєнко К.

Ніколаєнко К.
	Виконано

Виконано

Виконано

Виконано

Виконано



	23. 
	Скласти списки учасників та запрошених на Форум: - від областей

· від міста Києва
· запрошені і почесні гості

· організатори (доповідачі) 

· учасники презентації
	12.10.2015
	Ніколаєнко К.
	

	24. 
	Розробити порядок розміщення та реєстрації учасників Форуму, забезпечити реєстрацію
	12.10.2015
	Ніколаєнко К.
	

	25. 
	Організувати  технічне забезпечення проведення Форуму в Українському домі:

·  2 проектори і два екрани

· 1 проектор і  великий екран

· 2 монітори 55-ти  дюймових

· мікрофони не менше трьох шт.

· столи для реєстрації – 5 шт.

· стільці для реєстрації – 10 шт.

· столи для презентації – 10 шт.

· стільці для презентації – 10 шт.

· таблички -  6 шт.
	13.10.2015
	Лісовий О.В.

Іщенко І.Г.

Іщенко І.Г.

Іщенко І.Г.

Іщенко І.Г.

Іщенко І.Г.

Іщенко І.Г.

Іщенко І.Г.

Іщенко І.Г.
	

	26. 
	Забезпечити комплекти роздаткових матеріалів  (брошури, бейджики, ручки)  у кількості 500 комплектів
	13.10.2015
	Іщенко І.Г.
	Виконано



	27. 
	Забезпечити наочне оформлення сцени та залу проведення Форуму, роботу виставок по темі Форуму:

-  доставка в Український дім банера «Форум українських патріотичних справ» розмір 5540 х 4000

- доставка в Український дім банера «Форум українських патріотичних справ 


	13.10.2015
	Секретаріат
	

	28. 
	Організаційно-технічне забезпечення  учасників водою, кавою, чаєм, солодким  разовим посудом тощо

-   в кімнаті для почесних гостей

- в аудиторіях , де відбуватимуться дискусійні майданчики
	13.10.2015
	Іщенко .І.Г.
	

	29. 
	Надати волонтерів для обслуговування заходу
	13.10.2015
	Фаріон С.Я.

Колесник Д.С.

Майоров Д.А.

Іщенко І.Г.
	

	30. 
	Організувати  роботу волонтерів на обслуговування заходу
	14-16.10.2015
	Ніколаєнко К.
	

	31. 
	Організувати  роботу  із ЗМІ 
	14.10.2015
	Дронь О.В.
	

	32. 
	Організувати і провести прес-брифінг
	14.10.2015
	Дронь О.В.
	

	33. 
	Організувати роботу редакційної колегії
	14-16.10.2015
	Чупрій Л.В.
	

	34. 
	Організувати фотографування учасників Форуму під час його проведення.
	14-16.10.2015
	Вербицький В.В.
	

	35. 
	Підвести підсумки роботи Оргкомітету з підготовки та проведення Форуму
	20.10.2015
	Оргкомітет
	

	36. 
	Організувати роботу з підготовки та видання матеріалів Форуму
	30.10.2015
	Секретаріат
	

	37. 
	Організувати роботу з підготовки та видання 

головних доповідей Форуму у кількості 500 прим.
	14.10.2015
	Доповідачі, Редакційна колегія, Секретаріат
	

	38. 
	Організувати роботу з підготовки та видання 

брошури «Робочі матеріали для учасника Форуму» у кількості 500 прим.
	14.10.2015
	Секретаріат
	


1

